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ADAYLARIN DIKKATINE!

. Sinav saat 10.00°'da baslayacaktir. Sinav basladiktan sonra ilk 30 dakika tamamlanmadan disari gikmayiniz.
. Sinav sirasinda c¢anta, cep telefonu, saat, kablosuz iletisim saglayan cihazlar ve kulaklik, kolye, kipe,

bilezik, ylzUk, bros ve benzeri esyalar ile her turll elektronik ve/veya mekanik cihazlari yaninizda bulun-
durmayiniz. Bu araglari yaninizda bulundurmaniz ve kopya gcekmeye tesebbus etmeniz halinde sinaviniz
gecersiz sayilacaktir.

. Basvuru sartlarini tagsimadiginiz halde sinava girmeniz, kopya gcekmeniz, baska adayin sinav evrakini kul-

lanmaniz, gegerli kimlik belgenizi ve sinav girig belgenizi ibraz edemediginiz durumlarda sinaviniz gegersiz
sayilacaktir.

. Sinavin degerlendiriimesi asamasinda, bilgisayar ortaminda yapilan kopya analizinde sistemin ikili ve/veya

toplu kopya tespiti halinde sinaviniz gegersiz sayilacaktir.
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CEVAP KAGIDI VE SORU KITAPGIGI iLE iLGILI AGIKLAMALAR

Cevap kagidinizdaki bilgilerin dogrulugunu kontrol ediniz ve cevap kagidinizi murekkepli kalemle imzalayiniz.
Kitapcik tirinuzu cevap kagidinizdaki ilgili alana kodlayiniz. Degerlendirme iglemleri cevap kagidindaki
kodlamalara goére yapildigindan eksik ya da hatali kodlamalarda sorumluluk size ait olacaktir.

Cevap kagidi tzerinde kodlamalarinizi siyah kursun kalemle yapiniz.

Degistirmek istediginiz bir cevabi, yumusak silgiyle cevap kagidini érselemeden temizce siliniz ve yeni
cevabinizi kodlayiniz.

Soru kitapciginin sayfalarini kontrol ediniz, baski hatasi var ise degistiriimesini saglayiniz.

Soru kitapciginizin 8n yazindeki ilgili yerlere ad, soyad ve T.C. kimlik numaranizi yaziniz.

Her sorunun DORT segeneginden sadece biri dogrudur. Dogru segenegdi, cevap kagidinizin ilgili siitununa
soru numarasini dikkate alarak yuvarlagin disina tagirmadan kodlayiniz. Soru kitapg¢igi lizerinde yapilan
cevaplandirmalar dikkate alinmayacaktir.

Yanlis cevaplariniz dikkate alinmadan sadece dogru cevaplariniz Gzerinden puanlama yapilacaktir.

Sorulari ve sorulara verdiginiz cevaplari, yaninizda gétirmek amaciyla kaydetmeyiniz; higbir sekilde disari
ctkarmayiniz.

10. Sinav bitiminde, soru kitap¢igi ve cevap kagidini salon gorevlilerine teslim ediniz.

BASLAYINIZ DENMEDEN SORU KITAPCIGINI AGMAYINIZ.
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1. 7163 sayili Tiirkiye ve Orta - Dogu Amme

idaresi Enstitiisii Teskilat Kanunu’na gére icra
Komitesinin 6grencilerin Enstitiiden ¢ikaril-
masi hakkindaki kararlarina karsi, tebelliig
tarihinden baslayarak en gec¢ kag giin iginde
idare Heyetine itiraz olunabilir?

A)3 B)5

C)7 D) 10

. 7163 sayili Turkiye ve Orta - Dogu Amme
idaresi Enstitiisii Teskilat Kanunu’na gére
ogretim ve arastirma iglerinde miitehassis ola-
bilmek icin kag yil siireyle Enstitiide asistanlik
yapmis olmak ve doktorasini basari ile ver-
dikten sonra eserleriyle taninip juri marifetiyle
imtihanla galistigi sahada olgunlugu tespit
edilmis olmasi gerekir?

A) iki B) Ug

C) Dort D) Bes

. 7163 sayil Tirkiye ve Orta - Dogu Amme
idaresi Enstitiisii Teskilat Kanunu’na gére
Enstiti butcesinin kesin hesabi asagidakiler-
den hangisi tarafindan hazirlanir?

A) idare Heyeti

B) icra Komitesi

C) Umum Mudur
D) Maliye Bakanhgi

. 7163 sayih Tirkiye ve Orta - Dogu Amme
idaresi Enstitiisii Teskilat Kanunu’na gére
“giris sartlari” ile ilgili agsagidakilerden hangisi
yanhstir?

A) Enstitideki tahsillerini basari ile bitirenlerin
Enstitide gecirdikleri muddetin iki kati kidem-
lerine eklenir.

B) Amme idaresi Enstitlisiiniin giris miisabakasi-
na katilabilmek i¢in Universite veya yuksekokul
mezunu olmak sarttir.

C) Devlet dairelerinde, mahalli idarelerde, iktisadi
Devlet Tesekklllerinde galisanlardan misaba-
ka imtihanini kazananlara tahsil stresince izin
verilir.

D) Kendi hik(metleri tarafindan Enstitliye aday-
g1 teklif edilecek yabancilar, tespit edilecek
esaslar dairesinde icra Komitesince égrenci
olarak kabul edilebilir.
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5. 7163 sayili Tuirkiye ve Orta - Dogu Amme

idaresi Enstitiisii Teskilat Kanunu’na gére
asagidakilerden hangisi Enstitiiniin “arastirma
ve yardim” ile ilgili vazifelerindendir?

A) Amme idaresine miiteallik 6gretimin inkisafina
calismak

B) Amme idaresi 6gretimi yapan miiesseselere
yararli 6gretim malzemesi meydana getirmek

C) Enstitude 6grenim ve arastirma yapacaklara
cesitli kaynaklardan verilecek burslarin idare
ve tevzine istirak etmek

D) Amme Idaresi sahasinda gerek yurt iginde-
ki gerek baska memleketlerdeki hadise ve
emsalleri, inkisaflari, tatbikat ve hal tarzlarini,
arastirma, inceleme ve nesriyati devamli olarak
takip etmek

I. Ogretim - Yetistirme Subesi
[I. Arastirma - Yardim Subesi
lll. Derleme - Yayim Subesi

7163 sayihl Turkiye ve Orta - Dogu Amme
idaresi Enstitiisii Teskilat Kanunu’na gére yu-
karidakilerden hangileri Amme idaresi Ensti-
tiisiindeki gorevleri yapmak lizere olusturulan
subelerdendir?

Alvell
C) live il

B) I ve Il
D)1, Il ve lll

. 7163 sayil Tirkiye ve Orta - Dogu Amme

idaresi Enstitiisii Teskilat Kanunu’na gore
“idare heyeti” ile ilgili agagidakilerden hangisi
yanhstir?

A) idare Heyetine Umum Mud(ir riyaset eder.

B) idare Heyeti, tespit edecegi belli zamanlarla
Umum Madurin lGzum gosterdigi sair hallerde
toplanir.

C) idare Heyeti liyelerin tamamiyla toplanir ve
kararlari toplantiya istirak edenlerin tamaminin
katihmiyla alir.

D) idare Heyeti, liizum gérdiigii hallerde miiza-
kere konusu olan meselelerle ilgili kimseleri
istisare maksadiyla davet edebilir.
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7163 sayih Tiirkiye ve Orta - Dogu Amme
idaresi Enstitiisii Teskilat Kanunu’na gore
“Enstitlye ait dahili talimatnameleri ve ezcimle
Enstitlye kabul sartlarina, imtihanlara, 6gretim
sonunda verilecek sertifika, diploma ve belgele-
re, disipline, icra komitesinin ¢alisma usullerine
muteallik talimatnameleri kabul etmek” vazifesi
asagidakilerden hangisinindir?

A) idare Heyeti
icra Komitesi
Umum Madir

)
B)
C)
D) Umum Mudur Muavini

. 4982 sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu’na

gore “bilgi edinme hakkinin sinirlan” ile ilgili
asagidakilerden hangisi idari sorusturmaya
iliskin bu Kanun kapsami diginda olan bilgi
veya belgelerdendir?

A) Gizli kalmasi gereken bilgi kaynagdinin agiga
¢ikmasina neden olacak veya sorusturma ile
ilgili benzeri bilgi ve bilgi kaynaklarinin temin
edilmesini guglestirecek bilgi veya belgeler

B) Sugclarin 6nlenmesi ve sorusturulmasi ya da
suclularin kanuni yollarla yakalanip kovusturul-
masini tehlikeye duslrecek bilgi veya belgeler

C) Yargilama gorevinin geregince yerine getiril-
mesini engelleyecek bilgi veya belgeler

D) Sug islenmesine yol acacak bilgi veya belgeler

4982 sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu’na
gore kurum ve kuruluslarin, her yil, bir 6nceki
yila ait olmak lizere Bilgi Edinme Degerlendirme
Kuruluna gonderecekleri raporda asagidaki-
lerden hangisi yer almaz?

A) Kendilerine yapilan bilgi edinme basvurularinin
sayisl

B) Olumlu cevaplanarak bilgi veya belgelere
erisim saglanan basvuru sayisi

C) Basvurunun reddedilmesi Uzerine itiraz edilen
basvuru sayisi ile bunlarin sonuglari

D) Gizli ya da sir niteligindeki bilgiler ya da bu
nitelikteki bilgi veya belgelere erisim saglanan
bagvuru sayisi
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4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu’na
gore Bilgi Edinme Degerlendirme Kuruluna
“itiraz usulu” ile ilgili agagidakilerden hangisi
yanhstir?

A) Bilgi edinme istemi reddedilen basvuru sahibi,
yargi yoluna basvurmadan 6nce kararin teb-
liginden itibaren otuz gin i¢inde Bilgi Edinme
Degerlendirme Kuruluna itiraz edebilir.

B) Kurum ve kuruluglar, Bilgi Edinme Deger-
lendirme Kurulunun istedigi her tirla bilgi
veya belgeyi on bes is glinu iginde vermekle
yukimliddarler.

C) Bilgi Edinme Degerlendirme Kurulu, kendisine
yapilan itirazlarla ilgili kararini otuz is gunu
icinde verir.

D) Bilgi Edinme Degerlendirme Kuruluna itiraz,
basvuru sahibinin idari yargiya basvurma
suresini durdurur.

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu’na
gore Bilgi Edinme Degerlendirme Kurulu iiye-
leri agagidakilerden hangisi tarafindan segilir?

A) Adalet Bakani

B) Bakanlar Kurulu

C) Cumhurbagkani

D) Turkiye Buyik Millet Meclisi

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu’na
gore “Bilgi Edinme Degerlendirme Kurulu” ile
ilgili agsagidakilerden hangisi yanlistir?

A) Kurul Gyeligine dnerilen adaylarin muvafakatlari
aranir.

B) Kurul Baskani, kurul Gyelerince kendi aralarindan
segilir.

C) Kurul Gyelerinin gérev sureleri G¢ yildir. Gorev
suresi sona erenler yeniden secilemezler.

D) Kurul, en az ayda bir defa veya ihtiya¢ du-
yuldugu her zaman Bagkanin ¢agrisi Uzerine
toplanir.
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5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu’na goére 6denemeyen giderler ve biit-
celestirilmis borg¢lara iligkin agagidakilerden
hangisi yanlistir?

A) Butgeye gelir kaydedilen tutarlar higbir surette
hak sahibine 6denemez.

B) Odeme emri belgesine baglandigi halde
6denemeyen tutarlar, butceye gider yazilarak
emanet hesaplarina alinir ve buradan ddenir.

C) Malin alindigi veya hizmetin yapildigi mali yili
izleyen besinci yilin sonuna kadar talep edil-
meyen emanet hesaplarindaki tutarlar bitceye
gelir kaydedilir.

D) ilgili oldugu mali yilin sonundan baslayarak
bes yil icinde alacaklilari tarafindan gecerli bir
mazerete dayanmaksizin, yazili talep edilme-
diginden 6denemeyen borg¢lar zaman asimina
ugrayarak kamu idareleri lehine diser.

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu’na gore Sayistay, merkezi yonetim
kapsamindaki kamu idareleri i¢in diizenleye-
cegi genel uygunluk bildirimini, kesin hesap
kanun tasarisinin verilmesinden baslayarak
en geg kag giin iginde Turkiye Buyiik Millet
Meclisine sunar?

A) Otuz
C) Yetmis bes

B) Elli
D) Yiiz

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu’na gore tasinir ve tagsinmaz edinme ile
ilgili asagidakilerden hangisi dogrudur?

A) Genel ydnetim kapsamindaki kamu idareleri
finansal kiralama suretiyle tasinmaz edine-
mezler.

B) Genel butce kapsami disindaki diger kamu
idarelerine ait tagsinmazlar hazine adina tapu
sicilinde tescil olunur.

C) Kamu idareleri, tasinmaz satin alma veya
kamulastirma iglemlerini yetki devri yoluyla bir
baska kamu idaresi eliyle yUrttemez.

D) Kamu idarelerince uretilen mallarin kendi
tiketimlerinde kullaniimasi halinde bunlarin
bedelleri, rayi¢ bedel Gzerinden ilgili 6denek
tertibine gider ve karsiligi gelir kaydedilir.
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5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu’na gore tasinir ve taginmaz satisi ile
ilgili agagidakilerden hangisi yanhstir?

A) Satis bedelleri genel buitgeye gelir kaydedilir.

B) Genel butce kapsami digindaki diger kamu
idarelerine ait taginir ve tasinmazlarin satisina
Sayistay yetkilidir.

C) Genel butge kapsamindaki kamu idarelerinin
her turll taginir ve tagsinmazlarinin satisina
Maliye Bakanhgi yetkilidir.

D) Merkezi ydnetim kapsamindaki kamu idarele-
rinin taginmazlarindan degeri her yil merkezi
yonetim butge kanununda belirtilen sinirin
Uzerinde olanlar, Bakanlar Kurulu karariyla
satilir.

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu’na gore asagidakilerden hangisi i¢ De-
netim Koordinasyon Kurulunun gorevlerinden
biridir?

A) Harcama sonrasinda yasal uygunluk denetimi
yapmak

B) Nesnel risk analizlerine dayanarak kamu ida-
relerinin yonetim ve kontrol yapilarini deger-
lendirmek

C) Uluslararasi uygulamalar ve denetim standart-
lariyla uyumlu risk degerlendirme ydntemlerini
gelistirmek

D) Kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kulla-
nilmasi bakimindan incelemeler yapmak ve
Onerilerde bulunmak

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu’na gore, 6deme asamasinda 6deme
emri belgesi ve eki belgeler lizerinde muha-
sebe yetkililerinin kontrol etmekle yiikiimlii
oldugu hususlardan herhangi birinde eksiklik
veya hata tespit edilmesi durumunda 6deme
emri belgeleri diizeltiimek veya tamamlanmak
lizere asagidakilerden hangisine yazili olarak
gonderilir?

ic Denetci
Harcama Yefkilisi
Gergeklestirme Gorevlisi

A
B
C
D) i¢ Denetim Koordinasyon Kurulu

~— — —
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|. Stratejik planlari
[I. Yilhk amag ve hedefleri
lll. Performans gdstergeleri

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu’na goére kamu idareleri, kamu hizmet-
lerinin istenilen diizeyde ve kalitede sunu-
labilmesi icin butgeleri ile program ve proje
bazinda kaynak tahsislerini yukaridakilerden
hangilerine dayandirmak zorundadirlar?

A)lvell B)lvelll C)llvelll D)I Ilvell

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanunu’na goére mali saydamlikla ilgili olarak
her tirlii kamu kaynaginin elde edilmesi ve
kullanilmasinda denetimin saglanmasi ama-
ciyla kamuoyu zamaninda bilgilendirilir. Bu
amagla yerine getirilmesi zorunlu olan husus-
lara iligkin asagidakilerden hangisi yanlistir?

A) Gorev, yetki ve sorumluluklarin agik olarak
tanimlanmasi

B) Genel yonetim kapsamindaki kamu idareleri
tarafindan saglanan tesvik ve desteklemelerin
bir yildan az olmamak Uzere belirli ddnemler
itibariyla kamuoyuna agiklanmasi

C) Kamu hesaplarinin standart bir muhasebe
sistemi ve genel kabul gérmis muhasebe
prensiplerine uygun bir muhasebe dizenine
gore olusturulmasi

D) HikOmet politikalari, kalkinma planlari, yillik
programlar, stratejik planlar ile butgelerin
hazirlanmasi, yetkili organlarda gortsulmesi,
uygulanmasi ve uygulama sonuglari ile rapor-
larin kamuoyuna acik ve ulasilabilir olmasi

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu’na goére bakanlar; idarelerinin amaglari,
hedefleri, stratejileri, varliklari, ylikimlilikleri
ve yillik performans programlari konusunda
her mali yilin kaginci ayi icinde kamuoyunu
bilgilendirirler?

A) Ik
C) Altinci

B) Ugiincl
D) Son
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5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanunu’na gore asagidakilerden hangisi 6zel
butceli kamu idarelerinden biridir?

A) Kamu ihale Kurumu

B) Tirkiye istatistik Kurumu

C) Turk Standartlari Enstitlisu

D) Turkiye is Kurumu Genel Mudiirltgi

I. Orta vadeli mali plani da iceren blitge gerekgesi
[I. Vergi muafiyeti, istisnasi ve indirimleri ile ben-
zeri uygulamalar nedeniyle vazgecilen kamu

gelirleri cetveli

lll. Genel yonetim kapsamindaki kamu idarele-
rinin son iki yila ait buitce gerceklesmeleri ile
izleyen iki yila ait gelir ve gider tahminleri

IV. Mahalli idareler ve sosyal gtivenlik kurumlarinin
bltce tahminleri

V. Merkezi yonetim kapsaminda olmayip, merkezi
yonetim butgesinden yardim alan kamu idareleri
ile diger kurum ve kuruluslarin listesi

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu’na gore merkezi yonetim biitge kanun
tasarisina, Tirkiye Buyiik Millet Meclisinde
gorusiilmesi sirasinda dikkate alinmak lizere
yukaridakilerden hangileri eklenir?

A) lll ve IV
C)LILIVveV

B)I, Il ve V
D)1, 11, 11l IV ve V

|. Devlet memuru baglh oldugu kuruma yazil
olarak muracaat etmek suretiyle memurluktan
cekilme isteginde bulunabilir.

[I. Cekilmek isteyen memur yerine atanan kimsenin
gelmesine veya cekilme isteginin kabulline kadar
gorevine devam eder.

lll. Olaganustiu mazeretle ¢ekilenler, Ustline haber
vermeden gorevlerini birakabilir.

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na goére
memurluktan ¢ekilme ile ilgili yukaridakilerden
hangileri dogrudur?

A) Yalniz |
C)llvelll

B)lvell
D)1, IIvelll
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26. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na gore

27.

28.

hastalik ve refakat izni ile ilgili agagidakiler-
den hangisi yanhstir?

A) Memurun, hastaligi sebebiyle yatakl tedavi
kurumunda yatarak gérdtgu tedavi sureleri,
hastalik iznine ait siirenin hesabinda dikkate
alinmaz.

B) Gorevi sirasinda veya gorevinden dolayi bir
kazaya veya saldiriya ugrayan veya bir mes-
lek hastaligina tutulan memur, iyilesinceye
kadar izinli sayilir.

C) Memura, aylik ve 6zlik haklari korunarak,
verilecek raporda gosterilecek lizum Uzerine,
kanser, verem ve akil hastaligi gibi uzun sureli
bir tedaviye ihtiya¢ gosteren hastaligi halinde
on sekiz aya kadar, diger hastalik hallerinde
ise on iki aya kadar izin verilir.

D) Hastalik raporlarinin hangi héllerde, hangi he-
kimler veya saglik kurullari tarafindan verilece-
gi ve sureleri ile bu konuya iligkin diger husus-
lar, Saglk, Maliye ve Disisleri Bakanliklari ile
Sosyal Guvenlik Kurumunun gorusleri alinarak
Devlet Personel Baskanliginca hazirlanacak
bir ydnetmelikle belirlenir.

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na gore yil
icinde odiillendirilen personel sayisi kurum-
larinca izleyen yilin hangi ayl1 sonuna kadar
Devlet Personel Bagkanligina bildirilir?

A) Ocak
C) Haziran

B) Mart
D) Aralik

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na gore;

I. Oziirsiiz veya izinsiz olarak goreve gec
gelmek, erken ayrilmak, gérev mahallini terk
etmek

[I. Borglarini kasten 6demeyerek hakkinda yasal
yollara basvurulmasina neden olmak

lll. Gérev sirasinda amire hal ve hareketi ile say-
gisiz davranmak
IV. Oziirsiiz olarak bir veya iki giin géreve gelmemek

fiillerinden hangilerini isleyen memurlar hak-
kinda kinama cezasi verilir?

A) Yalniz |
C) lllve IV

B) Il ve Il
D)L, 11, 1l ve IV
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657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na goére
disiplin cezasini gerektiren fiil ve hallerin
islendigi tarihten itibaren nihayet ne kadar
siire iginde disiplin cezasi verilmedigi takdirde
ceza verme yetkisi zaman agimina ugrar?

A) Ug ay
C) ki yil

B) Alti ay
D) Bes yll

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na gore
disiplin cezalarinin uygulanmasi ile ilgili asa-
gidakilerden hangisi yanhstir?

A) Ayliktan kesme cezasi, cezanin verilig tarihini
takip eden aybasinda uygulanir.

B) Disiplin cezalar verildigi tarihten itibaren hi-
kiim ifade eder ve derhal uygulanir.

C) Ayliktan kesme cezasi ile tecziye edilenler 5 yil
boyunca daire bagkani kadrolarina atanamazlar.

D) Verilen disiplin cezalar Ust disiplin amirine,
Devlet memurlugundan gikarma cezasi ayrica
Calisma ve Sosyal Guvenlik Bakanhgina
bildirilir.

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda be-
lirtilen haller hari¢ olmak lizere bir takvim yili
icinde kullanilan hastalik izin siireleri topla-
minin 7 glinii agmasi halinde, asan siirelere
isabet eden zam ve tazminatlar % kag eksik
odenir?
A)5 B) 10

C)25 D) 40

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na goére
aile yardimi 6denegi ile ilgili agagidakilerden
hangisi yanlistir?

A) Aile yardimi 6denekleri higbir vergi ve ke-
sintiye tabi tutulmaksizin édenir ve borg igin
haczedilemez.

B) Aile yardimi 6denegdi Devlet memurlarina her
ay ayliklariyla birlikte 6denir.

C) Kari ve kocanin her ikisi de memur iseler bu
ddenek yalniz kocaya verilir.

D) Devlet memurunun, ge¢imini sagladigi Gvey
cocuklari icin bu 6denek verilmez.



33.

34.

35.

SEF

I.Bu Kanun Beden Terbiyesi Bélge Mudurlikle-
rinde ¢alisan memurlar hakkinda uygulanmaz.
II. S6zlesmeli ve gegici personel hakkinda bu
Kanun’da belirtilen 6zel hikimler uygulanir.
IIl. Emniyet Teskilati mensuplari 6zel kanunlari
hiakimlerine tabidir.

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun
kapsami ile ilgili yukaridakilerden hangileri
dogrudur?

A) Yalniz |
C)llvelll

B) lvell
D) I, Il ve lll

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na goére
genel haklar ile ilgili agagidakilerden hangisi
dogrudur?

A) Kanunlarda yazili haller disinda Devlet me-
murunun memurluguna son verilmez, ayhk ve
baska haklari elinden alinamaz.

B) Devlet memurlari, Anayasa’da ve 6zel kanu-
nunda belirtilen hikimler uyarinca sendikalar
ve Ust kuruluglar kuramazlar.

C) Devlet memurlarinin gérevleri ile ilgili veya
gorevleri sirasinda igledikleri suglardan dolayi
sorusturma ve kovugturma yapilamaz ve hak-
larinda dava agilamaz.

D) Devlet memurlari kurumlariyla ilgili resmi ve

sahsi islerinden dolay1 miracaat; amirleri veya -

kurumlari tarafindan kendilerine uygulanan
idari eylem ve islemlerden dolayi sikayet ve
dava agma hakkina sahip degillerdir.

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na goére
9’uncu derecenin 3’lincii kademesinde me-
murluga baslayan birinin yiikselebilecegi en_
son derece ve kademe asagidakilerden hangi-
sinde sirasi ile dogru olarak verilmistir?

A) 4/2 B) 3/3 C) 2/son D) 1/son

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMETLERiI GENEL MUDURLUGU
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657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na goére
engelli personel ¢aligtirma yiikiimluliigi ile
ilgili agagidakilerden hangisi yanhstir?

A) Kurum ve kuruluslar bu Kanun’a goére calistir-
diklari personele ait kadrolarda % 3 oraninda
engelli calistirmak zorundadir.

B) Engelli personel galistirma yukimlaligandn
yerine getiriimesinin takip ve denetimi ile en-
gellilerin Devlet memurluguna yerlestiriimesin-
den Ozdrliler idaresi Baskanligi sorumludur.

C) Engelli a¢igi bulunan kamu kurum ve kurulus-
lari bir sonraki yil icin alim yapacaklari engel-
lilere iligkin taleplerini her yilin Ekim ayinin
sonuna kadar Devlet Personel Bagkanligina
bildirmek zorundadir.

D) Engelliler icin sinavlar, ilk defa Devlet memuru
olarak atanacaklar igin agilan sinavlardan ayri
zamanl olarak, engelli kontenjani a¢igi bulun-
dugu slrece engel gruplari ve egitim durumlari
itibariyla sinav sorusu hazirlanmak ve ulasila-
bilirliklerini saglamak suretiyle merkezi olarak
yapllir veya yaptirilir.

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na gore
aday olarak atanan memurlarin egitim siire-
leri, programlari, degerlendirme esaslar ve
hangi kurumlarin sorumlulugunda yapilacagi
ve diger hususlar asagidakilerden hangisi
tarafindan hazirlanacak bir yonetmelikle dii-
zenlenir?

A) Basbakanlk

B) Millt Egitim Bakanhgi

C) Devlet Personel Baskanhgi

D) Calisma ve Sosyal Glvenlik Bakanhgi
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39.

40.
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I. Memurun kademe ilerlemesinin yapilabilmesi
icin bulundugu kademede en az bir yil calismis
olmasi ve bulundugu derecede ilerleyebilecegi
bir kademenin bulunmasi sartlari aranir.

.Kademe ilerlemesi ile ilgili onay merci atamaya
yetkili amirdir. Onay mercileri kademe ilerleme-
leri ile ilgili yetkilerini devredebilirler.

. Son alti yil icinde herhangi bir disiplin cezasi
almayan memurlara, aylik derecelerinin yUk-
seltiimesinde dikkate alinmak tzere bir kademe
ilerlemesi uygulanir.

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na gore
kademe ve kademe ilerlemesi ile ilgili yukari-
dakilerden hangileri dogrudur?

A) Yalniz |
C)llvelll

B) I vell
D) I, Il ve lll

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na goére
kadrosu kaldirilan memurlar, en gec kac ay
icinde kendi kurumlarinda niteliklerine uygun
bir kadroya atanirlar?

A) Bir B) Ug

C) Alt D) Dokuz

I. Sorusturma izni, sikayet, ihbar veya iddia
konusu olaylar ile bunlara bagl olarak ileride
sorusturma sirasinda ortaya ¢ikabilecek konu-
lar1 kapsar.

. Sorusturma sirasinda izin verilen olay ve ko-
nudan tamamen ayri veya farkh bir sug olarak
nitelendirilebilecek bir fiil ortaya ¢iktiginda,
yeniden izin alinmasi zorunludur.

. Sugun hukuki niteliginin degismesi, yeniden
izin alinmasini gerektirir.

4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Goérevli-
lerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun’a goére
sorugturma izninin kapsami ile ilgili yukarida-
kilerden hangileri dogrudur?

A) Yalniz |
C)llvelll

B)lvell
D)1, Ivelll

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU

41.

42,

43.

44,

B

4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Goérevli-
lerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun’a gore
kaymakamlar i¢in davaya bakmaya yetkili ve
gorevli mahkeme asagidakilerden hangisidir?

Sulh ceza hakimligi
il asliye ceza mahkemesi
il agir ceza mahkemesi

A
B
C
D) Yargitayin ilgili ceza dairesi

~— — — "

4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Go6-
revlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun’a
gore Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisinde gorevli
memurlar ve diger kamu gorevlileri hakkinda
sorusturma izni vermeye yetkili merci asagi-
dakilerden hangisidir?

Tarkiye Buytk Millet Meclisi Genel Sekreteri
Tarkiye Buyuk Millet Meclisi Baskani
Cumbhurbaskani

A)
B)
C)
D) Bagbakan

4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Goérevli-
lerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun’a gore
on inceleme ile ilgili agsagidakilerden hangisi
yanhstir?

A) On inceleme ile gorevlendirilen kisiler birden
fazla ise iclerinden biri bagkan olarak belirlenir.

B) Yargi mensuplari ile yargi kuruluslarinda ¢a-
lisanlar, baska mercilerin 6n incelemelerinde
gOrevlendirilebilirler.

C) On inceleme, izin vermeye yetkili merci tarafin-
dan bizzat yapilabilecegi gibi gorevlendirilebile-
cek vasifta olan kigiler eliyle de yaptirilabilir.

D) Cumhuriyet bagsavciliklari ile izin vermeye
yetkili merciler ihbar ve sikayetler konusunda
daha énce sonuglandiriimig bir 6n inceleme
olmasi héalinde muracaati isleme koymazlar.

4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Goérevli-
lerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun’a gore
yetkili merci, sorusturma izni konusundaki
kararini sugun 6grenilmesinden itibaren 6n
inceleme dahil zorunlu héllerde en gec¢ kac¢
giin icinde verir?

A) On bes
C) Kirk beg

B) Otuz
D) Altmig



45.

46.

47.

SEF

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yénetmelik’in uygulanmasi
ile ilgili olarak ortaya ¢ikabilecek teredditleri
gidermeye ve gerektiginde uygulamaya yonelik
esaslari belirlemeye yetkili olan Bagbakanhk
birimi agagidakilerden hangisidir?

A) idari ve Mali igler Bagkanlig

B) idareyi Geligtirme Bagkanhg!

C) Kanunlar ve Kararlar Genel Muadurlugu

D) Mevzuati Gelistirme ve Yayin Genel Mudurlagu

|. Belgenin kayit sayisi
II. Belgenin kayit tarihi
I1l. Belgenin kayit saati
IV. Havale edilecek yer

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik’e gore yukarida- :
kilerden hangileri idarelerin, fiziksel ortamda
alinan belgeler i¢in gelen evrak kaydinda kul-
lanacaklar kagede belirtmesi gereken unsur-
lardandir?

A) lvell
C)lLlvelV

B) lll ve IV
D) I, 11, 1l ve IV

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik’e gore “belge-
nin bélumleri” ile ilgili agagidakilerden hangisi
yanhstir?

A) Belgenin yazi alani sayfanin sol ve sag
kenarindan 2 cm, Ust ve alt kenarindan 3 cm
bosluk birakilarak diizenlenir.

B) Belgenin konusu, yazi alaninin dikey orta
hizasini gegmeyecek bigcimde kelimelerin bas
harfleri buyuk olarak ve sonuna herhangi bir
noktalama isareti konulmaksizin yazilir.

C) Metnin son boélimi; yazisma yapan makamlar
arasindaki hiyerarsi yoninden, alt makamlara
“Rica ederim.”, Ust ve ayni diizeydeki makam-
lara “Arz ederim.” ibaresiyle bitirilir.

D) Birden fazla sayfa tutan (st yazilarda sayi, tarih,
konu, muhatap ve ilgi bilgilerine sadece ilk say-
fada; imza, ek, dagitim ve iletisim bilgilerine ise
sadece son sayfada yer verilir.
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48. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve

Esaslar Hakkinda Yénetmelik’e gére belgenin
“say!” boélimii ile ilgili agagidakilerden hangisi
yanhstir?

A) “Say!:” siraslyla; DETSIS'te belirtilen Tirkiye
Cumbhuriyeti Devlet Teskilati Numarasi, stan-
dart dosya plani kodu ile belge kayit numara-
sindan olusur.

B) Belgede hem birim evrak bolimu hem de
genel evrak bolimu tarafindan verilen kayit
numarasi bulunmasi halinde araya kisa ¢izgi
isareti (-) konulur.

C) Elektronik ortamda guvenli elektronik imza ile
hazirlanan belgelerin kayit numarasi, bagina
“E.” ibaresi konularak yazilir.

D) “Sayi:” yan baslhdi, bashdin son satirindan
itibaren iki satir bosluk birakilarak ve yazi
alaninin solundan baslanarak yazilir.

I. Elektronik ortamda guvenli elektronik imza ile
hazirlanan belgelerde tarih bilgisine belge Ust
verisinde veya belge Uzerinde yer verilir.

Il. Fiziksel ortamda hazirlanan belgelerde tarih,
say! ile ayni satirda olmak lizere yazi alaninin
en saginda yer alir.

II. Tarih, fiziksel ortamda belgeye ilgili birimden
sayI verildigi zamani belirtir.

IV. Ay adlar harfle yazilirsa glin, ay ve yil arasina
egik gizgi isareti (/) konulur.

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yénetmelik’e gore belgenin
“tarih” bélimu ile ilgili yukaridakilerden hangi-
leri dogrudur?

A) lvell
C)Llvell

B) lll ve IV
D) I, 11, Il ve IV

. Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve

Esaslar Hakkinda Yoénetmelik’e gore kendisine
iletilen belgeyi reddeden idare, génderen ida-
reye bu durumu sebepleriyle birlikte belgenin
kendisine ulastigi tarihi takip eden kaginci is
gliniiniin sonuna kadar bildirir?

A) Ikinci
C) Besinci

B) Uglincl
D) Yedinci



51.

52.

53.
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Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yoénetmelik’e gére belgenin
“paraf’ bélumii ile ilgili agsagidakilerden hangi-
si yanhstir?

A) Fiziksel ortamda hazirlanan belgelerde paraf,
yazi alaninin sonunda ve sol kenarinda yer
alir.

B) Elektronik ortamda hazirlanan belgelerde
paraf, glvenli elektronik imza ile atilir.

C) Fiziksel ortamda kullanilan paraf, belgenin
bitln nidshalarinda yer alir.

D) Belgenin paraf bélumuinde tarih, unvan, ad ve
soyadi belirtilir.

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik’e gore “Guvenli
elektronik imza kullaniimayan durumlarda paraf
yerine gegecek kaydin elektronik ortamda alin-
masini ifade eder.” seklinde asagidakilerden
hangisi tanimlanmistir?

Elektronik Veri
Elektronik Onay
Elektronik Sifreleme Sertifikasi

A)
B)
C)
D) Elektronik Belge Yoénetim Sistemi

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik’e gore “Bir
belgeyi tanimlayan gonderici, konu, tarih, sayi ve
benzeri bilgileri ifade eder.” seklinde asagidaki-
lerden hangisi tanimlanmigtir?

A) Dokiiman
C) Ust yazi

B) Form
D) Ust veri

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU
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Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik’e gére belge
ozellikleri ile ilgili agagidakilerden hangisi
yanhstir?

A) Ust yazilar ve ekleri igin kagidin her iki yiizii de
kullanilir.

B) Belge ekleri farkli form, format veya ebatlarda
hazirlanabilir.

C) Belgelerin A4 (210x297 mm) boyutundaki
kagida cikti alinacak sekilde hazirlanmasi
esastir.

D) Elektronik ortamda hazirlanan belgelerde “Ti-
mes New Roman” veya “Arial” yazi tipi normal
yazi stilinde kullanilir.

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik’e gore asagida
verilen “bagli idare” baslik 6rneklerinden han-
gisinin yazilisi dogrudur?

A) T.C.
BASBAKANLIK
HAZINE MUSTESARLIGI

KAMU FINANSMANI GENEL MUDURLUGU

T.C.
BASBAKANLIK
HAZINE MUSTESARLIGI
Kamu Finansmani Genel Mudarligi
C) T.C.
Basbakanlik
Hazine Mustesarhgi
Kamu Finansmani Genel MudarlGgu
D) T.C.
BASBAKANLIK
Hazine Mistesarligi
Kamu Finansmani Genel MudarlGga
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57.
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Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yénetmelik’e gore belgelerde
“‘muhatap” boliimii ile ilgili agagidakilerden
hangisi yanlistir?

A) Muhatabin idare ya da 6zel hukuk tizel kisisi
olmasi durumunda adi buyuk harflerle yazilir.

B) Basbakan yardimcisini muhatap belgelerde
énce “BASBAKAN YARDIMCILIGINA” ibaresi
yazilir.

C) Muhatap, konunun son satirindan itibaren,
belgenin uzunluguna gore iki ila dort satir bos-
luk birakilarak ve sayfa ortalanarak yazilir.

D) idare digina génderilen belgelerde, gerekiyor-
sa belgenin gidecegi yerin adresi, muhatap sa-
tirinin altina sola dayali olarak, bitin harfleri
kiigUk olacak sekilde yazilir.

. Birden fazla sayfa tutan Ust yazilarda sayi,
tarih, konu, muhatap ve ilgi bilgilerine sadece
ilk sayfada; imza, ek, dagitim ve iletisim bilgile-
rine ise sadece son sayfada yer verilir.

. Metindeki kelime aralarinda ve noktalama isa-
retlerinden sonra bir karakter bogluk birakilir.
Noktalama isaretleri kendinden 6nce gelen
harfe bitisik yazilir.

.Iigi ile metin baslangici arasinda iki satir, ilgi
yoksa belgenin muhatabi ile metin baslangici
arasinda dort satir bosluk bulunur.

IV. Paragrafa 1,25 cm iceriden baslanir ve metin

iki yana hizalanir. Paragraflar arasinda satir

boslugu birakiimaz.

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yoénetmelik’e gore belgenin
“metin” boliimii ile ilgili yukaridakilerden han-
gileri dogrudur?

A)lvell
C) 1, llve IV

B) lll ve IV
D) L, 11, 1l ve IV

“llgi” yan baghg@i, muhatap bélimiiniin son satirin-
dan itibaren - - - - satir bogluk birakilarak ve yazi
alaninin - - - - baslanarak yazilir.

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik’e gore bos bira-
kilan yerlere sirasiyla agagidakilerden hangisi
getirilmelidir?

A) bir - ortasindan
C) iki - ortasindan

B) bir - solundan
D) iki - solundan
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Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yoénetmelik’e gore idareler,
bilgi ve gorus isteyen idareye siiresi iginde ve
gerekgesini bildirmek kaydiyla en fazla kag is
glinii ek siire kullanabilir?

C)On bes D) Yirmi

A) Bes B) On

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik’e gore asagida
verilen “vekalet durumunda imza” érneklerinden
hangisinin yaziligi dogrudur?

imza
Adi SOYADI
Belediye Baskani V.

A)

imza
ADI SOYADI
Belediye Baskani V.

imza
ADI SOYADI
BELEDIYE BASKANI V.

imza
Adi Soyadi
Belediye Baskani V.

TEST BITTI.
CEVAPLARINIZI KONTROL EDINiz.



SINAV SURESINCE UYULACAK KURALLAR

. Adaylar, sinav kurallarina ve salon gérevlilerinin tiim uyarilarina uymak zorundadirlar.
Kurallara ve uyarilara uymayan adaylarin sinavlar gegersiz sayilacaktir.

. Sinav basladiktan sonra adaylarin salon goérevlileri ve birbirleri ile konugsmalari, kalem, silgi vb. seyleri
istemeleri yasaktir.

. Adaylar sinav suresince, sinav giris belgesi ile birlikte gegerli kimlik belgelerinden birini (fotografli
nifus clizdani, pasaport veya suricl belgesini) masalarinin Gzerinde bulundurmak zorundadirlar.

. Sinav evraklarini teslim etmeyen, soru kitap¢iklarinin sayfalarindan bir kismini eksik teslim
edenlerin sinavlari gegersiz sayilacaktir.

SALON GOREVLILERINCE SINAV BASLAMADAN ONCE ADAYLARA
YAPILACAK SON UYARILAR

e Soracaginiz bir sey varsa simdi sorunuz, sinav basladiktan sonra
sorulariniza cevap verilmeyecektir.
e Baslama zilini bekleyiniz.

Q—ﬁe}oinize basarilar dileriz.

(Salon baskani baslama ve bitis saatini tahtaya yazacaktir.)

Bu kitap¢igin her hakki sakhidir. Hangi amagla olursa olsun, kitap¢igin tamaminin veya bir kisminin Milli
Egitim Bakanhigi Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin yazili izni olmadan
kopya edilmesi, fotograflarinin gekilmesi, bilgisayar ortamina alinmasi, herhangi bir yolla ¢ogaltiimasi,

yayimlanmasi veya baska bir amagcla kullanilmasi yasaktir. Bu yasaga uymayanlar, dogabilecek cezai
sorumlulugu ve kitap¢igin hazirlanmasindaki mali kiilfeti pesinen kabullenmig sayilir.
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