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ADAYLARIN DIKKATINE!

. Sinav saat 10.00’da baglayacaktir. Sinav basladiktan sonra ilk 30 dakika tamamlanmadan disari ¢cikmayiniz.
. Sinav sirasinda g¢anta, cep telefonu, saat, kablosuz iletisim saglayan cihazlar ve kulaklik, kolye, kipe,

bilezik, ylzUk, bros ve benzeri esyalar ile her turll elektronik ve/veya mekanik cihazlari yaninizda bulun-
durmayiniz. Bu araglari yaninizda bulundurmaniz ve kopya ¢cekmeye tesebbus etmeniz halinde sinaviniz
gecersiz sayllacaktir.

. Basvuru sartlarini tagimadiginiz halde sinava girmeniz, kopya ¢cekmeniz, baska adayin sinav evrakini kul-

lanmaniz, gegerli kimlik belgenizi ve sinav giris belgenizi ibraz edemediginiz durumlarda sinaviniz gegersiz
sayilacaktir.

. Sinavin degerlendiriimesi asamasinda, bilgisayar ortaminda yapilan kopya analizinde sistemin ikili ve/veya

toplu kopya tespiti halinde sinaviniz gegersiz sayilacaktir.

—

CEVAP KAGIDI VE SORU KITAPGCIGI ILE IiLGILIi AGIKLAMALAR

Cevap kagidinizdaki bilgilerin dogrulugunu kontrol ediniz ve cevap kagidinizi murekkepli kalemle imzalayiniz.
Kitapgik tlrinizi cevap kagidinizdaki ilgili alana kodlayiniz. Degerlendirme islemleri cevap kagidindaki
kodlamalara goére yapildigindan eksik ya da hatali kodlamalarda sorumluluk size ait olacaktir.

Cevap k&gidi Uzerinde kodlamalarinizi siyah kursun kalemle yapiniz.

Degistirmek istediginiz bir cevabi, yumusak silgiyle cevap kagidini érselemeden temizce siliniz ve yeni
cevabinizi kodlayiniz.

Soru kitapgiginin sayfalarini kontrol ediniz, baski hatasi var ise degistiriimesini saglayiniz.

Soru kitapciginizin 6n yuzundeki ilgili yerlere ad, soyad ve T.C. kimlik numaranizi yaziniz.

Her sorunun DORT segeneginden sadece biri dogrudur. Dogru segenegi, cevap kagidinizin ilgili siitununa
soru numarasini dikkate alarak yuvarlagin digina tagirmadan kodlayiniz. Soru kitap¢igi tizerinde yapilan
cevaplandirmalar dikkate alinmayacaktir.

Yanhs cevaplariniz dikkate alinmadan sadece dogru cevaplariniz Gzerinden puanlama yapilacaktir.

Sorulari ve sorulara verdiginiz cevaplari, yaninizda gétirmek amaciyla kaydetmeyiniz; higbir sekilde disari
ctkarmayiniz.

10. Sinav bitiminde, soru kitap¢igi ve cevap kagidini salon goérevlilerine teslim ediniz.

BASLAYINIZ DENMEDEN SORU KITAPCIGINI AGMAYINIZ.
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TIBBi SEKRETER

4. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na gére

|. Devletin sekli
[I. Devletin butlinltgu
[II. Cumhuriyetin nitelikleri
IV. Devletin temel amag ve gorevleri

T.C. Anayasasi’na gore yukaridakilerden han-
gileri degistirilemeyecek hiikiimlerdendir?

A) Yalniz |
C)Llvell

B) Il ve IV
D)1, 11, Il ve IV

® Vergi 6devi

® Calisma ve sOzlesme hurriyeti

* Yerlesme ve seyahat harriyeti

® Kamu hizmetlerine girme hakki

* Egitim ve 6grenim hakki ve 6devi

T.C. Anayasasi’na gore yukaridakilerden kaci
sosyal ve ekonomik haklar ve 6devlerdendir?

A)ikisi  B) Uci C)Dérdii D) Besi

. T.C. Anayasasi’na goére Anayasa Mahkemesinin

calisma ve yargilama usulii ile ilgili agagidaki-
lerden hangisi yanhstir?

A) Anayasa Mahkemesi, iki bdlium ve Genel Kurul
halinde ¢aligir.

B) Sekil bozukluguna dayali iptal davalari Anaya-
sa Mahkemesince 6ncelikle incelenip karara
baglanir.

C) Genel Kurul, Mahkeme Bagkaninin veya Bas-
kanin belirleyecegdi baskanvekilinin bagkanli-
ginda en az on Uye ile toplanir.

D) Siyasi partilere iligkin dava ve basvurulara, ip-
tal ve itiraz davalari ile Ytce Divan sifatiyla yu-
ruttlecek yargilamalara ilgili bolimce bakilir.
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B

Devlet memurlari hakkindaki “yasaklar” ile ilgili
asagidakilerden hangisi yanhstir?

A) Greve karar vermeleri, grev tertiplemeleri,
ilan etmeleri, bu yolda propaganda yapmalari
yasaktir.

B) Kamu hizmetleri ile ilgili gizli bilgileri gorev-
lerinden ayrilmig bile olsalar hic¢bir sekilde
aciklayamazlar.

C) Dogrudan dogruya veya araci eliyle hediye
istemeleri ve gorevleri sirasinda olmasa dahi
menfaat saglamak amaciyla hediye kabul
etmeleri yasaktir.

D) Ticaret ve sanayi miesseselerinde gorev
alamaz, ticari mumessil veya ticari vekil veya
kolektif sirketlerde ortak veya komandit sirket-
te komandite ortak olamazlar.

I.Memurun kademe ilerlemesinin yapilabilmesi
icin bulundugu kademede en az bir yil calismis
olmasi ve bulundugu derecede ilerleyebilecegdi
bir kademenin bulunmasi sartlari aranir.

. Son sekiz yil icinde herhangi bir disiplin cezasi
almayan memurlara, aylik derecelerinin yUk-
seltiimesinde dikkate alinmak tzere bir kade-
me ilerlemesi uygulanir.

.Kademe ilerlemesi ile ilgili onay merci disiplin
amirleridir. Onay mercileri kademe ilerlemeleri
ile ilgili yetkilerini devredemezler.

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na gore
kademe ilerlemesi ile ilgili yukaridakilerden
hangileri dogrudur?

A) Yalniz |
C)llvelll

B) I vell
D) I, Il ve lll

. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’na gore

asagidakilerden hangisinin gérevden uzaklas-
tirmaya yetkisi yoktur?

Bakanlik ve genel mudurlik mufettisleri
Atamaya yetkili amirler

Disiplin amirleri

illerde valiler

O0Ow>

)
)
)
)



TIBBi SEKRETER

7. 663 sayih Saghk Bakanligi ve Bagh Kurulus-
larinin Tegkilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname’ye gore “saglik hizmetle-
rinin Ucret tarifelerini belilemek veya tasdik etmek”
gorevi asagidaki hizmet birimlerinden hangi-
sinindir?

A) Saglik Hizmetleri Genel Mudurlugu

B) Saghk Yatinmlari Genel Mudurlugu

C) Yonetim Hizmetleri Genel Mudurlugu

D) Sagligin Gelistiriimesi Genel Mudurlugu

8. 663 sayili Saghk Bakanligi ve Bagh Kurulus-
larinin Tegkilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun

Hiikmiinde Kararname’ye gore Yiiksek Saglik
Sdrasi ile ilgili agagidakilerden hangisi yanhstir?

A) Slra, en az sekiz Gyenin katilimiyla toplanir ve
oy c¢oklugu ile karar alir.

B) Sdra yilda en az dort kere toplanir. Baskan
[Gzum gordugu hallerde Sarayi toplantiya
cagirabilir.

C) Sdra uyelerinin on G¢l Bakan tarafindan Glke-
de saglik hizmetleri veya eserleri ile taninmis
kisiler arasindan segilir.

D) Sdra Uyelerinin gorev suresi Gg yildir. Sra
toplantilarina Ust Uste Ui¢ kez mazeretsiz ola-
rak katilmayanlarin tyeligi duser.

9. Meslek icrasi esnasinda sonucunu dngérerek
veya gorevinin gereklerine aykiri hareket ederek
veyahut gorevinin gereklerini yapmakta ihmal
veya gecikme g0stererek bir kisinin agir derecede

olmayan engelliligine sebebiyet verenlerin - - - - aydan
- - - - yila kadar meslekten gecici men edilmesine
karar verilir.

663 sayili Saglik Bakanhgi ve Bagh Kurulus-
larinin Tesgkilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname’ye gore yukaridaki hii-
kiimde bos birakilan yerlere sirasi ile hangisi
getirilmelidir?

A) alti - iki
C) Ug - bir

B) alti - bir
D) bir - bir

10. “Oturmak” sdzciigii asagidaki ciimlelerin han-
gisinde “benimsenmek, koklesmek, yerlesmek”

anlaminda kullanilmigtir?

Gemi, iki saat sonra karaya oturdu.
Gelenekler guin gegtikge iyice oturdu.
Misafirler bugiin ¢cok fazla oturmadi.

A)
B)
C)
D) Sabahtan aksama kadar bos bos oturdunuz.
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15.

B

11. Asagidaki ciimlelerin hangisinde yazim yanlig
yapilmigtir?

A) O, hem kiymetli bir entelektiel hem de degerli
bir bilim insaniydi.

B) Onunla ayakustu yaptigimiz sohbetleri hi¢bir
zaman unutamam.

C) Yorede art arda ¢cikan orman yanginlari ekiple-
ri oldukga zorluyor.

D) Erciyes dagindaki modern tesisler kis icin
misafirlerini bekliyor.

12. Ah bu tiirkiler koy tiirkileri
| Il
Dilimizin tuzu biberi
1l
Memleket ahvalini onlardan sor
v

Kitaplarda degil tirkilerde ara Yemen'i

Bu dizelerde numaralanmig tamlamalardan
hangisi tiir bakimindan digerlerinden farkhidir?
A)l. B) Il.

C) L. D) IV.

13.

Mustafa Kemal Pasa “Gazilik” unvanini hangi
savas sonunda almistir?

. inénli Savasi
II. inéni Savasi
Sakarya Meydan Savasi

A
B
C
D) Baskomutanlik Meydan Savasi

~— — —

14. Asagidakilerden hangisi 3 Mart 1924 tarihinde

yapilan inkilaplardan biridir?

Halifeligin kaldiriimasi
Cumbhuriyetin ilan edilmesi
Medeni Kanun’un ¢ikariimasi

A
B
C
D) Millet Mekteplerinin agiimasi

~— — — "

* Din ve devlet isleri birbirinden ayridir.

® Siyasi, iktisadi ve hukuki dizende aklin ege-
menligi kabul edilir.

¢ Kisiler din, inang ve ibadet hirriyetine sahiptirler.

Ulkemizde yukaridaki durumlarin varhg: hangi
Atatiirk ilkesinin uygulandiginin gostergesidir?

A) Cumbhuriyetgilik
C) Halkeilik

B) Milliyetcilik
D) Laiklik



16.

17.

18.

19.

20.

TIBBi SEKRETER
21.

Asagidakilerden hangisi bilimsel bir arag-
tirmanin sonucu olarak olusturulan klavye
tiruadiir?

A) F klavye
C) Sanal klavye

B) Q klavye
D) Manuel klavye

Tiirkge kullanima en uygun olan F (fe) klavye
tuslarinin alfabetik Ust sirasinda soldan saga
hangi harfler siralanmaktadir?

A) FGGIDO
C) AYERTY

B) QWERTY
D) FGGIOD

F (fe) klavye diizeninde en yogun kullanilan
harfi hangi parmagimizla tuslanz?

Sol el bagparmak
Sag el serce parmak
Sag el isaret parmak

A)
B)
C)
D) Sol el isaret parmak

F (fe) klavyede yazarken sag el i¢in agagidaki
karsilastirmalardan hangisi yanlistir?

A) isaret Parmagi - O B) Orta Parmak - M
C) Yuzuk Parmagi - L D) Kuguk Parmak - Y

“Hangi eve girersem gireyim ugrasim sirasinda
ya da onun disinda sanatimla ilgili gorup isittik-
lerimi bir sir olarak saklayacagim ve kimseye
agmayacagim.”

Tibbin babasi olarak bilinen Hipokrat’in yuka-
ridaki ifadesi hangi etik kurali belirtmektedir?

A) Agir baglilik
C) Mahremiyet

B) Darustlik
D) Erdemlilik
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22,

23.

24.

25.

B

Asagidakilerden hangisi Tom L. Beauchamp
ve James F. Childress’in “Biyotip Etiginin
ilkeleri” adli eserlerinde ortaya koyduklar dért
temel ilkeden biri degildir?

A) Zarar vermeme
C) Yararlihk

B) Bilgi vermeme
D) Ozerklige saygi

Turkiye’de saglik calisanlari ile ilgili ilk meslek
etigi diizenlemesi asagidakilerden hangisinde
yer almaktadir?

A) Tababet Suabati San’atlarinin Tarzi icrasina
Dair Kanun

B) Tibbi Deontoloji Nizamnamesi

C) Kamu Gorevlileri Etik Davranis ilkeleri ile Bas-
vuru Usul ve Esaslari Hakkinda Yoénetmelik

D) Turk Tabipler Birligi Hekimlik Meslek Etigi
Kurallari

Kurum tarafindan hazirlanan bilgilendirici ma-
hiyetteki, kurumun mevcut tarihi itibariyla tiim
bilgilerinin bir arada tutuldugu bilgileri igeren
dosya tiirii agsagidakilerden hangisidir?

A) Faaliyet dosyasi
C) Kurulug dosyasi

B) Adli dosya
D) Brifing dosyasi

Kurum tarafindan muhatabina génderilmek lize-
re fiziksel ortamda hazirlanan belgeler en az ka¢
nisha hazirlanmahdir?

A) 4 B)3 C)2 D) 1

Resmi, yazilarda “ilgi” ile “imza” arasinda kalan
boéliime ne ad verilir?

A) Metin  B) Sayi C) Konu D) Paraf
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27.

28.

29.

30.

TIBBi SEKRETER
31.

Konusma esnasinda kimi ses ve so6zlerin can-
landiriimasi durumuna ne ad verilir?

A) Mimik
C) Jest

B) Taklit
D) Samimiyet

“Sozcuklerin soylenis 6zelliklerine dikkat ederek
sozcUkleri sdylerken seslerin degerini vererek he-
celerin vurgusuna, uzunluguna, kisaligina énem
vererek seslendirmek” tanimi asagidakilerden
hangisine aittir?

A) Diksiyon
C) Ulama

B) Soylenis
D) Sagdeyi

Asagidaki kelimelerden hangisi “uzun i’ kulla-
nilarak soylenir?
A) icat C) ilke

B) ince D) imge

Banka ve igletmelerde senet ve ¢eklerin
(alacaklarin) tahsili iglemlerinde evraklarin
tasnifinde 6zellikle hangi sistem tercih edil-
mektedir?

A) Adrese dayall dosyalama sistemi
B) Kronolojik dosyalama sistemi

C) Numerik dosyalama sistemi

D) Alfabetik dizin sistemi

Asagidakilerden hangisi dosyalama sistemle-
rinin belirlenmesinde etkili olan faktorlerden
olamaz?

A) Kurumun isleyisi

B) Kullanilan teknoloji

C) Ekonominin durumu
D) Kurumun faaliyet alani
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32.

33.

34.

B

Asagidakilerden hangisi dosyalama ve arsiv-
leme siireci arasinda yer almaz?

A) Evrak olusturmak

B) Postalama islemlerini yuritmek

C) Evraklar teslim almak, tasniflemek, kaydetmek

D) Arsivlenmesi gereken dosyalari yonetmelige
gore dosyalamak

Hastaliklarin istatistiksel degerlendirmelerinin
yapilabilmesi ve tibbi arastirmalara yardimci
olabilmesi amaciyla yapilan hastalik siniflan-
diriimalari ile ilgilenen bilim dah asagidakiler-
den hangisidir?

A) Epidemiyoloji
C) Morfoloji

B) Nosology
D) Noéroloji

ICD-10 ile ilgili agsagidaki ifadelerden hangisi
dogrudur?

A) ICD-10 kodlama sistemi nimerik kodlama
yapisina sahiptir.

B) ICD-10 Turkiye'de kullaniimamaktadir.

C) ICD-10 iki diizeyli bir siniflama sistemidir.

D) ICD-10 alfa nimerik kodlama yapisina sahiptir.

Asagidakilerden hangisi ICD-10 siniflama sis-
teminde kullanilan kodlardan biri degildir?

A) Yildiz
C) Unlem

B) Kama
D) Koéseli parantez
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36.

37.

38.

39.

TIBBi SEKRETER
40.

Asagidakilerden hangisi “Tibbi Dékiman” kav-
ramini en iyi tanimlayan ciimledir?

A) Hastaneye basvuranlar i¢in hazirlanmis belge-
lere denir.

B) insan sagligini ilgilendiren konularda yapilan
calismalardan elde edilen verileri bir diizen
icinde gosteren belgelere denir.

C) Saglik merkezi verilerinin hukuksal islemler
icin kullanilmasina denir.

D) Laboratuvar ve goérintileme metaryellerinin
toplandigi gegici dosyalara denir.

Asagidakilerden hangisi hasta dosyalarinda
bulunmasi gereken birincil (6ncelikli) belgeler-

den degildir?

A) EKG

B) Gézlem (musahade) kagidi
C) Ameliyata izin (onam) kagidi
D) Anestezi kagidi

Asagidakilerden hangisi tibbi dokiimantasyo-
nun gerekli oldugu alanlarlardan biri degildir?

A) Hukuk
C) Akreditasyon

B) Saghk
D) Siyaset

Asagidakilerden hangisi tibbi arsivierde
kullanilan dosya saklama yéntemlerinden biri

degildir?

Alfabetik sistem
NUmerik sistem
isaretleme sistemi

A)
B)
C)
D) Seri-Unite numaralandirma sistemi

“Splen” terimini agagidakilerden hangisi ifade
etmektedir?

A) Kas
C) Kemik

B) Atardamar
D) Dalak
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42,

43.

44.

B

“‘Abdominal” terimi viicudun hangi bélgesini
ifade eder?
A) Gogus
C) Karin

B) Eklem
D) Dirsek

“Hepatitis” (hepatit) teriminde gegen —itis son
eki hangi anlami verir?

A) iltihap
C) Tedavi

B) Agri
D) Hastalik

Bir saghk kurulusunda hastalikla ilgili bilgile-
rin hasta taburcu edilirken yazildigi rapora ne
ad verilir?

A) Sequela
C) Anamnesis

B) Epicrisis
D) Symptom

Asagidakilerden hangisi bir tibbi sekreterin
sahip olmasi gereken temel bilgi ve beceri
diizeyi 6zellikleri arasinda sayllamaz?

A) Kayit tutma bilgisi
B) Tip terimleri bilgisi
C) Kararlilik ve sogukkanlilik
D) Dosyalama ve arsiv bilgisi

Hastanelerde hastalarin taburcu igslemi ve
yazigmalarini yapan sekreter agsagidakilerden
hangisidir?

A) Klinik sekreteri

B) Poliklinik sekreteri

C) Saglik kurulu sekreteri
D) Ameliyathane sekreteri



45.

46.

47.

TIBBi SEKRETER
48.

I. Rapor hazirlamak
[I. Resmi yazigsmalari yapmak
[Il. Tibbi dokiimanlari hazirlamak

Yukaridakilerden hangileri tibbi sekreterin
gorevleri arasinda sayllmaktadir?

A) Yalniz | B) lvell
C)llvelll D)1, IIvelll
“Arsivden cikarilan dosyalarin dosya izleme fisi

yardimiyla takip edilmesi amaciyla asil dosya
yerine gegici olarak konan, esas dosya ile ayni
ebatlardaki plastik cepli dosyadir.” tanimi agagi-
daki kavramlardan hangisini ifade etmektedir?

A) Hasta dosyasi
C) Vekil dosya

B) Ana dosya
D) Seffaf dosya

Halkla iligkilerde proaktif yaklagim asagidaki-
lerden hangisini ifade eder?

A) Tepkisellik
C) iligkisel olmak

B) Guvenilir olmak
D) Planl olmak
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49,

50.

B

Asagidakilerden hangisi kurum iginde olug-
turulacak halkla iligkiler biriminin yapisini
belirleyen faktérlerden degildir?

A) Kurulugun buyukligu

B) Danigman ajans ile iligkileri

C) Yonetimin halkla iliskilere verdigi nem

D) Kurulusun halkla iliskilere olan gereksinimi

Asagidakilerden hangisi halkla iligkilerin dog-
rudan faaliyetleri icerisinde yer almaz?

Kamu kurumlari ile iligkiler
Calisanlarla iliskiler
Musterilerle iligkiler

Uriin ve hizmet satigi

~— — — "

A
B
C
D

Asagidakilerden hangisi kurum i¢i halkla ilig-
kiler biriminin avantajlarindan biri degildir?

A) Kararlar hizli alinir.

B) Olaylar objektif sekilde degerlendirilebilir.

C) Halkla iligkiler gorevlisi, caligsanlari yakindan
tanir.

D) iletisim aglar kolaylikla olusturulabilir ve ge-
rekli bilgiye daha hizli ulagilabilir.

TEST BITTi.
CEVAPLARINIZI KONTROL EDIiNiz.



SINAV SURESINCE UYULACAK KURALLAR

. Adaylar, sinav kurallarina ve salon gérevlilerinin tiim uyarilarina uymak zorundadirlar.
Kurallara ve uyarilara uymayan adaylarin sinavlar gegersiz sayilacaktir.

. Sinav basladiktan sonra adaylarin salon goérevlileri ve birbirleri ile konugsmalari, kalem, silgi vb. seyleri
istemeleri yasaktir.

. Adaylar sinav suresince, sinav giris belgesi ile birlikte gegerli kimlik belgelerinden birini (fotografli
nifus clizdani, pasaport veya suricl belgesini) masalarinin Gzerinde bulundurmak zorundadirlar.

. Sinav evraklarini teslim etmeyen, soru kitap¢iklarinin sayfalarindan bir kismini eksik teslim
edenlerin sinavlari gegersiz sayilacaktir.

SALON GOREVLILERINCE SINAV BASLAMADAN ONCE ADAYLARA
YAPILACAK SON UYARILAR

e Soracaginiz bir sey varsa simdi sorunuz, sinav basladiktan sonra
sorulariniza cevap verilmeyecektir.
e Baslama zilini bekleyiniz.

Q—ﬁe}oinize basarilar dileriz.

(Salon baskani baslama ve bitis saatini tahtaya yazacaktir.)

Bu kitap¢igin her hakki sakhidir. Hangi amagla olursa olsun, kitap¢igin tamaminin veya bir kisminin Milli
Egitim Bakanhigi Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin yazili izni olmadan
kopya edilmesi, fotograflarinin gekilmesi, bilgisayar ortamina alinmasi, herhangi bir yolla ¢ogaltiimasi,

yayimlanmasi veya baska bir amagcla kullanilmasi yasaktir. Bu yasaga uymayanlar, dogabilecek cezai
sorumlulugu ve kitap¢igin hazirlanmasindaki mali kiilfeti pesinen kabullenmig sayilir.
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08 EKiM 2017 TARIHINDE YAPILAN
SAGLIK BAKANLIGI YONETIM HiZMETLERiI GENEL MUDURLUGU
UNVAN DEGISIKLIGIi SINAVI
48. GRUP: TIBBi SEKRETER B SORU KITAPGIGI CEVAP ANAHTARI
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